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Atzara,  30/08/2024 

Al personale Docente  

Al personale ATA 

Al DSGA 

Al s ito  web 

CIRCOLARE N°165 

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE DOCENTE E ATA  

Si comunica che i l  personale scolast ico (Docent i  e  ATA) che assume un nuovo incar ico 

presso i l  nostro Ist ituto (a seguito di immissione in  ruolo , trasfer imento, incar ico annuale)   

o r ientra da a ltro incar ico (ut i l izzo, assegnazione provvisoria) ,  è  tenuto a l la presa di  

serviz io. La presa d i  serviz io rappresenta l ’atto con cui i l  dipendente assunto viene 

ident if icato aff inché s i  possano avviare le prat iche amministrat ive per i l  suo inser imento 

nel l ’organico del la scuola;  va effettuata  da tutto i l  personale neo-immesso in ruolo e da 

tutti  coloro che sono stati  trasferit i  a nuova sede di  lavoro o che rientrano da altro 

incarico (util izzo, assegnazione provvisoria, ecc.).  La mancata assunzione del serviz io 

da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di  giust if icat i  motivi ,  comporta 

la decadenza del la nomina. Con la presa d i servizio i l  d ipendente è c hiamato a sottoscr ivere 

una ser ie d i  dichiarazioni .  S i  r icorda che le dichiarazioni  rese ,  se non verit iere,  comportano 

conseguenze di r i levanza penale a i  sensi  del l ’art .  76 DPR 445 del  2000.  

Lunedì  02  settembre 2024 presso gl i  uff ic i  di  segreter ia nel la  sede centrale  s ita in via  

Dante, ad Atzara i l  personale interessato seguirà l ’ordine d i seguito indicato:  Personale Ata  

dal le ore 08.10 al le ore 08.40; docent i  del la  scuola del l ’ infanzia  dal le ore  09:10 al le 

ore 09:40,  del la scuola  primaria  dal le  ore 09:40 al le  ore 10:10,  del la secondaria  d i  pr imo 

grado dal le ore  10:30 a l le ore 11:00. Al f ine di velocizzare tutte le  operazioni previste ,  i l  

personale docente ed ATA è invitato a presentars i  presso gl i  uff ici  di  segreter ia munito 

di :   Copia carta d i  identi tà;   Copia tessera sanitar ia;  Copia cedolino del lo  st ipendio , ovvero 

IBAN del  c/c postale -bancar io;  Dichiarazione dei servizi .  Dopo la presa di servizio , 

saranno forni te le credenzial i  per att ivare l ’account di Teams inoltre ,  al  personale docente 

saranno fornite  le  credenzial i  di  accesso a l  registro e lettronico.  

TUTTO il  personale con t itolar ità presso l ’Ist i tuto  già nel precedente anno scolast ico, avrà 

cura di  comunicare ,  entro i l  02 settembre al l ’Uff icio personale ,  eventual i  var iazioni  di  

domici l io ,  del la res idenza f iscale ,  del  recapi to telefonico nonché del l ’ i ndir izzo di posta 

elettronica.   

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela Sau  

Documento f irmato dig italmente  


